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	TEK ÇİFT SINAV İŞLEMLERİ.İŞ AKIŞ ŞEMASI
	




	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Bölüm sekreteri
	 Mezun olmak  için bir veye iki dersi kalan  öğrenci Tek/Çift  ders sınavına girmek için Bölüm Sekreterliğine dilekçe ile başvurur.
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	Bolu Abant İzzet Baysal Üniversitesi önlisans, lisans eğitim öğretim yönetmeliği 29. maddesi
	UBYS

	
	Danışman , gelen dilekçeleri inceler.
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	UBYS

	
	 İncelenen dilekçeler uygun mudur? 
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         EVET                               HAYIR
	
	UBYS

	
	 Uygun olmayan red  edilir. 

	
	UBYS

	
	İlgili  öğretim elemanınca tek/çift  sınavları yapılır.  Not onay formları ve   sınav evrakları  Bölüm Başk. Teslim edilir.
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	UBYS

	
	  Tek/Çift  sınav notları  Meslek Yüksekokulumuz Öğrenci İşlerine  bildirilir.

	
	UBYS
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